
 



 

 

 

 

 



  

СТРУКТУРА РОБОЧОЇ ПРОГРАМИ НАВЧАЛЬНОЇ 

ДИСЦИПЛІНИ 

«ТЕХНОЛОГІЯ ОБЛІКУ І ОПОДАТКУВАННЯ ПІДПРИЄМНИЦЬКОЇ 

ДІЯЛЬНОСТІ» 

 

1. Опис дисципліни «Технологія обліку і оподаткування підприємницької 

діяльності» 

 
Дисципліна – 

Технологія обліку і 

оподаткування 

підприємницької діяльності 

Галузь знань, 

спеціальність, ступінь 

вищої освіти 

Характеристика навчальної 

дисципліни 

Кількість кредитів ECTS – 5 Галузь знань 07 

«Управління та 

адміністрування» 

Статус дисципліни: 
вибіркова дисципліна  

 

Мова навчання: українська 

 

Кількість залікових 

модулів – 4 

Спеціальність  071 «Облік 

і оподаткування» 

 

Рік підготовки: 

Денна - 1 

Заочна - 1 

Семестр: 

Денна - 2 

Заочна – 2 

Кількість змістових 

модулів – 1 

Ступінь вищої освітити – 

магістр 

Лекції: 

Денна – 32 год. 

Заочна – 8 год. 

Практичні заняття: 

Денна – 14 год. 

Заочна -4 год. 

Загальна кількість годин – 150  Самостійна робота: 

Денна – 93 год.,   

Заочна – 138 год. 

Тренінг: 

Денна – 6 год 

Індивідуальна робота 

Денна – 5 год. 

 

Тижневих годин: 

Денна форма навчання 

2 семестр - 10 год., з них 

аудиторних - 3 год. 

 Вид підсумкового контролю - 

екзамен 

 

 

 



  

2. МЕТА І ЗАВДАННЯ ДИСЦИПЛІНИ 
«ТЕХНОЛОГІЯ ОБЛІКУ І ОПОДАТКУВАННЯ ПІДПРИЄМНИЦЬКОЇ 

ДІЯЛЬНОСТІ» 

 

 

2.1. Мета вивчення дисципліни  

 

Наука про облік входить в загальну систему економічних наук, об’єднує 

фінансовий і управлінський облік. 

Курс «Технологія обліку і оподаткування підприємницької діяльності» дає 

можливість засвоїти особливості  технології обліку і оподаткування, як в розрізі 

окремих ділянок облікового процесу, так і в умовах використання різних форм 

обліку. Адже студенти, які в майбутньому працюватимуть фахівцями з 

економічної обробки інформації на підприємствах, в фінансових органах, 

фіскальній службі, банківській системі повинні володіти різними технічними 

прийомами обробки облікової інформації, як основним джерелом прийняття 

управлінських рішень. 

Тому головне завдання курсу – освоєння та володіння усіма прийомами і 

методами щодо обробки первинної інформації та ведення бухгалтерського 

обліку за різними формами. 

 

2.2. Завдання вивчення дисципліни 

Головним завданням курсу «Технологія обліку і оподаткування 

підприємницької діяльності» є вивчення студентами методики і технології 

первинної обробки інформації бухгалтерського обліку. Освоєння студентами 

організації первинного обліку, а саме первинної документації, раціональної 

організації документообороту, технології обробки інформації різних об’єктів 

обліку за різними формами. Даний курс знайомить студентів з основними 

способами систематизації, узагальнення, відображення та передача інформації: 

з обліку й оподаткування в умовах автоматизованої обробки даних. 

 

 

 



  

3. ПРОГРАМА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ: 

«ТЕХНОЛОГІЯ ОБЛІКУ І ОПОДАТКУВАННЯ ПІДПРИЄМНИЦЬКОЇ 

ДІЯЛЬНОСТІ» 

 

Змістовий модуль 1. Методика та технологія первинної обробки 

інформації бухгалтерського обліку. 

 

Тема 1. Інформаційні ресурси обліку й оподаткування 

Поняття, види та властивості інформації. Структура, форми подання та 

відображення економічної та облікової інформації.  

Інформаційні процедури в обліку. Методи дослідження бухгалтерської 

інформації підприємства. Роль облікової інформації в управління 

підприємством. Шляхи оптимізації бухгалтерської інформації підприємства. 

 

Тема 2. Технологія організації облікового процесу 

Технологія формування  облікової політики на підприємстві й фактори, 

що впливають на її на вибір. Технологія відображення облікової інформації в 

носіях облікової інформації. 

Поняття діловодства та документування. Технологія організації 

документообігу і документопотоків облікового процесу на різних етапах: 

первинного, поточного і зведеного  обліку 

 

Тема 3. Технологія первинної реєстрації  та обліку необоротних 

активів підприємства. 

Технологія первинної реєстрація та обліку фактів господарської діяльності 

з обліку основних засобів й нематеріальних активів. 

Технологія обліку довгострокових фінансових інвестицій та інших 

довгострокових необоротних активів. 

 

 Тема 4. Технологія первинної реєстрації  та обліку оборотних активів 

підприємства. 

Технологія первинної реєстрації та обліку операцій з запасами. 

Технологія первинної реєстрація фактів господарської діяльності з обліку 

грошових коштів та грошових документів. 

Технологія обліку дебіторської заборгованості. 

 

Тема 5. Технологія обліку власного капіталу підприємства 

Технологія  формування облікових номенклатур на всіх етапах облікового 

процесу власного капіталу. Технологія документування та документообігу в 

обліку власного капіталу.  

 

 

 

Тема 6. Технологія обліку зобов’язань підприємства 



  

Технологія обліку поточної кредиторської заборгованості за товари 

(роботи, послуги). Технологія обліку зобов’язань за кредитами. 

Технологія первинного обліку чисельності, відпрацьованого часу і 

виробітку робітників.  Технологія нарахування заробітної плати. Технологія 

обліку праці та заробітної плати за невідпрацьований час. 
 

 

Тема 7. Технологія обліку  витрат і доходів підприємства 

Технологія первинного обліку виробництва продукції та інших витрат 

підприємства.  Технологія зведення витрат на виробництво продукції та інших 

витрат. Технологія первинного обліку доходів підприємства. 

 

Тема 8. Технологія формування звітності 

Технологія формування  звітності в торгівлі. Технологія формування  

звітності у виробничій сфері. Технологія формування  звітності  в сфері послуг. 

 

Тема 9. Захист і зберігання облікової інформації підприємства. 

Поняття конфіденційності інформації і комерційної таємниці. Види 

облікової інформації. Загрози втрати облікової інформації. Технологія захисту 

конфіденційної облікової інформації та комерційної таємниці. Юридична 

відповідальність за розголошення комерційної інформації. Зберігання й 

утилізація бухгалтерської документації. 

 

Тема 10. Технологія оподаткування підприємницької діяльності. 

Технологія оподаткування за загальною системою.  

Технологія оподаткування за спрощеною системою. 

 Особливості обліку операцій з фізичними особами-підприємцями. 

Технологія виправлення помилок у звітності. 

 



  

4. СТРУКТУРА ЗАЛІКОВОГО КРЕДИТУ ДИСЦИПЛІНИ 

«Технологія обліку і оподаткування підприємницької діяльності» 

 (денна форма навчання) 

 
 

Кількість годин 

Лекції 
Практичні 

заняття 

Самостійна 

робота 

ІРС Тренінг, 

КПІЗ 

Контрольні 

заходи 

Змістовий модуль 1. Технологія первинної обробки інформації бухгалтерського обліку 

Тема 1. Інформаційні 

ресурси обліку й 

оподаткування 

2 1 10 - 

6 

Питання 

Тема 2. Технологія 

організації 

облікового процесу 

4 1 9 - Тести, 

питання 

Тема 3. Технологія 

первинної реєстрації  

та обліку 

необоротних активів 

підприємства. 

4 2 8 1 Питання 

Тема 4. Технологія 

первинної реєстрації  

та обліку оборотних 

активів 

підприємства. 

4 2 10 1 
Тести, 

питання, 

задачі 

Тема 5. Технологія 

обліку власного 

капіталу 

підприємства 

2 1 8 1 Задачі, 

тести, 

Тема 6. Технологія 

обліку зобов’язань 

підприємства 

2 1 10 - Тести, 

питання 

Тема 7. Технологія 

обліку витрат і 

доходів  

підприємства 

2 2 11 - Тести, 

питання 

Тема 8. Технологія 

формування звітності 4 2 9 - Тести, 

питання 

Тема 9. Захист і 

зберігання облікової 

інформації 

підприємства 

4 1 9 1 Тести, 

питання 

Тема 10. Технологія 

оподаткування 

підприємницької 

діяльності 

4 1 9 1 Тести, 

питання 

Разом 32 14 93 5 6 Х 

Вид підсумкового 

контролю 
екзамен 

 
 



  
 

 

 

 

 (заочна форма навчання) 
 

Кількість годин 

Лекції 
Практичні 

заняття 

Самостійна 

робота 

Індивідуальна 

робота 

Контрольні 

заходи 

Тема 1. Інформаційні 

ресурси обліку й 

оподаткування 

0,5 - 16 - - 

Тема 2. Технологія 

організації облікового 

процесу 

0,5 0,5 16 - - 

Тема 3. Технологія 

первинної реєстрації  

та обліку необоротних 

активів підприємства. 

1 0,5 16 - - 

Тема 4. Технологія 

первинної реєстрації  

та обліку оборотних 

активів підприємства. 

1 0,5 16 - - 

Тема 5. Технологія 

обліку власного 

капіталу підприємства 

0,5 0,5 10 - - 

Тема 6. Технологія 

обліку зобов’язань 

підприємства 

0,5 0,5 12 - - 

Тема 7. Технологія 

обліку витрат і доходів  

підприємства 

1 0,5 12 - - 

Тема 8. Технологія 

формування звітності 
1 0,5 10 -  

Тема 9. Захист і 

зберігання облікової 

інформації 

підприємства 

1 - 10 - - 

Тема 10. Технологія 

оподаткування 

підприємницької 

діяльності 

1 0,5 20 - - 

Разом 8 4 138 - - 

Вид підсумкового 

контролю 
екзамен 

 



  

5. Тематика практичних занять. 

 

5.1. Тематика практичних занять для студентів денної форми 

навчання 
Практичне заняття 1. 

Тема 1. Інформаційні ресурси обліку й оподаткування 

Мета: формування знань про інформаційні ресурси обліку й 

оподаткування. 

Питання для обговорення: 

1. Поняття, види та властивості інформації. 

2.  Структура, форми подання та відображення економічної та 

облікової інформації.  

3. Інформаційні процедури в обліку.  

4. Методи дослідження бухгалтерської інформації підприємства.  

5. Роль облікової інформації в управління підприємством.  

6. Шляхи оптимізації бухгалтерської інформації підприємства. 

 

Тема 2. Технологія організації облікового процесу 

Мета: вивчення технології організації бухгалтерського обліку. 

Питання для обговорення: 

1. Технологія формування  облікової політики на підприємстві й фактори, 

що впливають на її на вибір. 

2. Технологія відображення облікової інформації в носіях облікової 

інформації. 

3. Поняття діловодства та документування.  

4. Технологія організації документообігу і документопотоків облікового 

процесу на різних етапах: первинного, поточного і підсумкового обліку 

5. Сучасні форми бухгалтерського обліку. 

 
Практичне заняття 2. 

Тема 3. Технологія первинної реєстрації  та обліку необоротних 

активів підприємства. 

Мета: освоєння технології первинної реєстрації та обліку операцій з 

необоротними активами. 

Питання для обговорення: 

1. Технологія первинної реєстрація та обліку фактів господарської 

діяльності з обліку основних засобів й нематеріальних активів. 

2. Технологія обліку довгострокових фінансових інвестицій. 

3. Технологія обліку інших довгострокових необоротних активів. 

 
 
 
 



  

Практичне заняття 3. 

Тема 4. Технологія первинної реєстрації  та обліку оборотних активів 

підприємства. 

Мета: освоєння технології первинної реєстрації та обліку операцій з 

оборотними активами. 

Питання для обговорення: 

1. Технологія первинної реєстрації та обліку операцій з виробничими 

запасами. 

2. Технологія первинної реєстрація фактів господарської діяльності з 

обліку грошових коштів та грошових документів. 

3. Технологія обліку дебіторської заборгованості 

 

 
Практичне заняття 4. 

Тема 5. Технологія обліку власного капіталу підприємства 

Мета: освоєння технології обліку власного капіталу суб’єкта 

господарювання. 

Питання для обговорення: 

1. Технологія  формування облікових номенклатур на всіх етапах 

облікового процесу власного капіталу.  

2. Технологія документування та документообігу в обліку власного 

капіталу.  

 

Тема 6. Технологія обліку зобов’язань підприємства 

Мета: освоєння технології первинної реєстрації та відображення в системі 

рахунків операцій з обліку зобов’язань. 

Питання для обговорення: 

1. Технологія обліку поточної кредиторської заборгованості за товари 

(роботи, послуги).  

2. Технологія обліку зобов’язань за кредитами. 

3. Технологія первинного обліку чисельності, відпрацьованого часу і 

виробітку робітників.   

4. Технологія нарахування заробітної плати. 

5. Технологія обліку праці та заробітної плати за невідпрацьований час. 

 

Практичне заняття 5. 

Тема 7. Технологія обліку  витрат і доходів підприємства 

Мета: набуття знань з технології обліку доходів і витрат. 

Питання для обговорення: 

1. Технологія первинного обліку виробництва продукції та інших витрат 

підприємства.   

2. Технологія зведення витрат на виробництво продукції та інших витрат. 

3.  Технологія первинного обліку доходів підприємства  

 



  

Практичне заняття 6. 

Тема 8. Технологія формування звітності. 

Мета: набуття знань з технології формування звітності. 

1. Технологія формування  звітності в торгівлі.  

2. Технологія формування  звітності у виробничій сфері. 

3.  Технологія формування  звітності  в сфері послуг. 

 

Практичне заняття 7. 

Тема 9. Захист і зберігання облікової інформації підприємства. 

Мета: вивчення порядку захисту і зберігання облікової інформації 

підприємства. 

Питання для обговорення: 

1. Поняття конфіденційності інформації і комерційної таємниці. 

2. Види облікової інформації. 

3. Загрози втрати облікової інформації.  

4. Технологія захисту конфіденційної облікової інформації та комерційної 

таємниці. 

5. Юридична відповідальність за розголошення комерційної інформації. 

6. Зберігання й утилізація бухгалтерської документації. 

 

Тема 10. Технологія оподаткування підприємницької діяльності. 

Мета: вивчення технології оподаткування підприємницької діяльності. 

Питання для обговорення: 

1. Технологія оподаткування за загальною системою.  

2. Технологія оподаткування за спрощеною системою. 

3.  Особливості обліку операцій з фізичними особами-підприємцями. 

4. Технологія виправлення помилок звітності. 

 

 

5.2. Тематика практичних занять для студентів заочної форми 

навчання 

 
Практичне заняття 1. 

Тема 2. Технологія організації облікового процесу 

Мета: вивчення технології організації бухгалтерського обліку. 

Питання для обговорення: 

1. Технологія формування  облікової політики на підприємстві й фактори, 

що впливають на її на вибір. 

2. Технологія відображення облікової інформації в носіях облікової 

інформації. 

3. Поняття діловодства та документування.  

4. Технологія організації документообігу і документопотоків облікового 

процесу на різних етапах: первинного, поточного і підсумкового обліку 



  

5. Сучасні форми бухгалтерського обліку. 

 

Тема 3. Технологія первинної реєстрації  та обліку необоротних 

активів підприємства. 

Мета: освоєння технології первинної реєстрації та обліку операцій з 

необоротними активами. 

Питання для обговорення: 

1. Технологія первинної реєстрація та обліку фактів господарської 

діяльності з обліку основних засобів й нематеріальних активів. 

2. Технологія обліку довгострокових фінансових інвестицій. 

3. Технологія обліку інших довгострокових необоротних активів. 

 

Тема 4. Технологія первинної реєстрації  та обліку оборотних активів 

підприємства. 

Мета: освоєння технології первинної реєстрації та обліку операцій з 

оборотними активами. 

Питання для обговорення: 

1. Технологія первинної реєстрації та обліку операцій з виробничими 

запасами. 

2. Технологія первинної реєстрація фактів господарської діяльності з 

обліку грошових коштів та грошових документів. 

3. Технологія обліку дебіторської заборгованості 

 

Тема 5. Технологія обліку власного капіталу підприємства 

Мета: освоєння технології обліку власного капіталу суб’єкта 

господарювання. 

Питання для обговорення: 

1. Технологія  формування облікових номенклатур на всіх етапах 

облікового процесу власного капіталу.  

2. Технологія документування та документообігу в обліку власного 

капіталу.  

 
Практичне заняття 2. 

 

Тема 6. Технологія обліку зобов’язань підприємства 

Мета: освоєння технології первинної реєстрації та відображення в системі 

рахунків операцій з обліку зобов’язань. 

Питання для обговорення: 

1. Технологія обліку поточної кредиторської заборгованості за товари 

(роботи, послуги).  

2. Технологія обліку зобов’язань за кредитами. 

3. Технологія первинного обліку чисельності, відпрацьованого часу і 

виробітку робітників.   



  

4. Технологія нарахування заробітної плати. 

5. Технологія обліку праці та заробітної плати за невідпрацьований час. 

 

Тема 7. Технологія обліку  витрат і доходів підприємства 

Мета: набуття знань з технології обліку доходів і витрат. 

Питання для обговорення: 

1. Технологія первинного обліку виробництва продукції та інших 

витрат підприємства.   

2. Технологія зведення витрат на виробництво продукції та інших 

витрат. 

3. Технологія первинного обліку доходів підприємства  

 

Тема 8. Технологія формування звітності. 

Мета: набуття знань з технології формування звітності. 

1. Технологія формування  звітності в торгівлі.  

2. Технологія формування  звітності у виробничій сфері. 

3. Технологія формування  звітності  в сфері послуг. 

 

Тема 10. Технологія оподаткування підприємницької діяльності. 

Мета: вивчення технології оподаткування підприємницької діяльності. 

Питання для обговорення: 

1. Технологія оподаткування за загальною системою.  

2. Технологія оподаткування за спрощеною системою. 

3. Особливості обліку операцій з фізичними особами-підприємцями. 

4. Технологія виправлення помилок звітності. 

 

 

6. Тренінг з дисципліни  

Тренінг з дисципліни «Техноорлогія обліку і оподаткування 

підприємницької діяльності» передбачає засвоїти загальну технологію обліку і 

оподаткування.  

Порядок проведення: узагальнення показників бухгалтерського обліку на 

кінець звітного періоду у головній книзі. 
Порядок проведення: 

1. Скласти бухгалтерські проводки. 

2. Скласти бухгалтерський баланс. 

3. Заповнити облікові регістри при  автоматизованій формі ведення обліку. 

Загальна оцінка студента за роботу  під час тренінгу визначається як 

середнє арифметичне з оцінок отриманих під час тренінгу. 

7. Самостійна робота 

Для успішного вивчення і засвоєння дисципліни «Технологія обліку і 

оподаткування підприємницької діяльності» студенти повинні володіти 

значним обсягом інформації, частину якої вони отримують і опрацьовують 

шляхом самостійної роботи. Самостійна робота полягає в опрацюванні 



  

законодавчих та нормативно-правових актів з питань обліку і оподаткування, 

навчальної та наукової фахової літератури. Кожен студент самостійно готує 

реферат на одну із запропонованих викладачем тем та захищає отримані 

дослідницькі результати.  Виконання самостійної роботи є одним із 

обов’язкових складових модулів залікового кредиту з дисципліни «Технологія 

обліку і оподаткування підприємницької діяльності».  

Самостійна робота оцінюється за 100-бальною шкалою.  

 

№ п/п Тематика 

1.  Інформаційні ресурси обліку й оподаткування 

2.  Технологія організації облікового процесу 

3.  
 Технологія первинної реєстрації  та обліку необоротних активів 

підприємства. 

4.  
 Технологія первинної реєстрації  та обліку оборотних активів 

підприємства. 

5.  Технологія обліку власного капіталу підприємства 

6.  Технологія обліку зобов’язань підприємства 

7.  Технологія обліку доходів і витрат підприємства 

8.   Захист та зберігання облікової інформації підприємства 

9.  Технологія формування звітності 

10.   Технологія оподаткування підприємницької діяльності 

 

8. Методи навчання 

У навчальному процесі застосовуються: лекції, практичні заняття, 

консультації, самостійна робота, індивідуальна робота, робота у групах, 

метод опитування, тестування, реферування, підготовка і презентація 

проектів. 

 

9. Засоби оцінювання та методи демонстрування результатів 

навчання 

У процесі вивчення дисципліни “Технологія обліку і оподаткування 

підприємницької діяльності” використовуються наступні засоби оцінювання та 

методи демонстрування результатів навчання: 

– поточне опитування, тестування; 

– презентації результатів виконаних завдань; 

– оцінювання результатів модульної контрольної роботи; 

– оцінювання комплексного практичного індивідуального завдання; 

– оцінювання результатів самостійної роботи студентів; 

– наукова дискусія; 

– інші види індивідуальних і групових завдань; 

– екзамен. 

 

 

10. Політика оцінювання 



  

Політика щодо дедлайнів і перескладання. Для виконання усіх видів 

завдань студентами і проведення контрольних заходів встановлюються 

конкретні терміни. Перескладання модулів проводиться в установленому 

порядку. 

Політика щодо академічної доброчесності. Списування під час 

проведення контрольних заходів заборонені. Під час контрольного заходу 

студент може користуватися лише дозволеними допоміжними матеріалами або 

засобами, йому забороняється в будь-якій формі обмінюватися інформацією з 

іншими студентами, використовувати, розповсюджувати, збирати варіанти 

контрольних завдань. 

Політика щодо відвідування. Відвідування занять є обов’язковим. За 

об’єктивних причин (наприклад, карантин, воєнний стан, хвороба, закордонне 

стажування) навчання може відбуватись в дистанційній формі за погодженням 

із керівником курсу з дозволу дирекції факультету. 

11. Критерії, форми поточного та підсумкового контролю 
Підсумковий бал (за 100-бальної шкалою) з дисципліни «Технологія 

обліку і оподаткування підприємницької діяльності» визначається як 

середньозважена величина, в залежності від питомої ваги кожної складової 

залікового кредиту: 
Модуль 1 Модуль 2 Модуль 3 Модуль 1 

20 % 20 % 5 % 15 % 40 % 
Поточне оцінювання Модульний 

контроль 1 

Тренінг Самостійна 

робота 

Екзамен 

Усне, письмове 

опитування під час 

занять. 

Оцінка формується як 

середнє арифметичне з 

оцінок отриманих на 

практичних заняттях. 

Опитування проводиться 

з тем 1-4 

  

 

Тестування у 

системі Moodle  

по 1 

змістовому 

модулі 

Оцінювання 

відбувається 

за виконання 

поставленого 

завдання. 

Оцінка 

формується 

як середнє 

арифметичне 

з оцінок 

отриманих 

під час 

тренінгу 

 

Оцінювання 

відбувається за 

виконання 

поставленого 

завдання. 

Реферативне 

представлення 

правильно 

оформленого 

виконаного 

завдання – 60 

балів. 

Презентація та 

захист 

отриманих 

дослідницьких 

результатів – 40 

балів 

1. Тестові 

завдання (5 тестів 

по 2 бали за тест) – 

макс. 10 балів. 

2. Теоретичне 

питання  

(2 питання по 20 

балів) –  макс. 40 

балів. 

3. Задача (1 задача 

50 балів)  –  макс. 

50 балів 

 

 

                 

 

 

 

 

 

 



  

За шкалою 

Університету 

За національною 

шкалою 
За шкалою ECTS 

90-100 Відмінно А (відмінно) 

85-89 
Добре 

В (дуже добре) 

75-84 С (добре) 

65-74 
Задовільно 

D (задовільно) 

60-64 Е (достатньо) 

35-59 

незадовільно 

FX (незадовільно з можливістю повторного 

складання) 

1-34 F (незадовільно з обов'язковим повторним 

курсом) 

 

12. Інструменти, обладнання та програмне забезпечення, 

використання яких передбачає навчальна дисципліна 

 

№  Найменування Номер теми 

1 Мультимедійний проектор 1-10 

2 Проєкційний екран 1-10 

3 Комунікаційне програмне забезпечення (Internet 

Explorer, Opera, Google Chrome, Firefox) 

1-10 

4 Наявність доступу до мережі Інтернет 1-10 

5 Персональні комп’ютери 1-10 

6 Комунікаційне програмне забезпечення (Zoom) 

для проведення занять у режимі он-лайн (за 

необхідності) 

1-10 

7 Комунікаційна навчальна платформа (Moodle) для 

організації дистанційного навчання (за 

необхідності) 

1-10 

8 Програмне забезпечення: ОС Windows 1-10 

9 Інструменти Microsoft Office (Word; Excel; 

PowerPoint і т.і. 

1-10 
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