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STRUKTURA PROGRAMU KURSU AKADEMICKIEGO

«JEZYK POLSKI W BIZNESIE»

1. OPIS KURSU AKADEMICKIEGO «Jezyk polski w biznesie»

Kurs akademicki

Dziedzina wiedzy,

Charakterystyka kursu

«Jeéyk polski w specjalno$é, SWW akademickigo

iznesie»

Liczba kredytow ECTS Dziedzina wiedzy Status kursu akademickiego
3 «01 Edukacja / Pedagogika» dyscyplina edukacyjna

cyklu szkolenia
zawodowego

Liczba modutow
kredytowych
5

Specjalnos¢

«014 Wyksztatcenie $rednie

(wedtug specjalnosci
przedmiotowych)
014.02 Wyksztatcenie
srednie (jezyk 1 literatura
zagraniczna) (polski),
014.01 Szkolnictwo srednie
(Jezyk 1 literatura ukrainska)»

Rok studiow
Studia dzienne — 3
Semestr

Studia dzienne —5

Liczba modutdéw tresci
2

Program edukacyjno-
zawodowy
«Wyksztatcenie
Jezyk polski 1 literatura
zagraniczna. Jezyk 1
literatura ukrainskay

srednie.

Wyktady

Studia dzienne — 0 god.
Seminaria:

Studia dzienne — 44 god.

Laczna liczba godzin
90

Stopien wyksztatcenia
WYZSZEZO
«pierwszy (licencjat)»

Praca niezalezna

Studia dzienne — 37 god.
Warsztaty

Studia dzienne — 6 god.
Praca indywidualna
Studia dzienne — 3 god.

Liczba godzin w
tygodniu — 6, z czego
3 godziny — w sali
lekcyjnej

Rodzaj kontroli koncowe;j
Egzamin




2. CEL STUDIOWANIA KURSU AKADEMICKIEGO «Jezyk polski w
biznesie»

Kurs «Jezyk polski w biznesie» ma na celu wyposazy¢ studentéw w
niezbedne kompetencje jezykowe, ktore pozwolg im skutecznie komunikowac si¢ w
srodowisku biznesowym w jezyku polskim. Kurs skupia si¢ na praktycznym
zastosowaniu jezyka polskiego w sytuacjach zawodowych, takich jak: prowadzenie
rozmdéw biznesowych, uczestnictwo w spotkaniach, przygotowywanie prezentaciji,
pisanie korespondencji stuzbowej oraz negocjacje.

Polaczenia interdyscyplinarne. Kurs akademicki «J¢zyk polski w biznesie»
dotyczy nastgpujacych przedmiotow: «Jezyk ukrainski w biznesie 1 sprawach
zawodowychy», «Warsztaty z jezyka polskiego».

2.1. Cele studiowania kursu akademickiego «J¢zyk polski w biznesie»:

1) rozwoj kompetencji  jezykowych: poszerzenie slownictwa biznesowego,

doskonalenie umiejgtnosci gramatycznych oraz poprawienie ptynnosci wypowiedzi;

2) Nauka specyfiki jezyka biznesowego: zapoznanie z formalnymi zwrotami,

zasadami etykiety biznesowej oraz roznicami miedzy jezykiem potocznym a

jezykiem uzywanym w srodowisku zawodowym;

3) przygotowanie do pracy w miedzynarodowym srodowisku biznesowym:

rozwijanie umiejetnosci miedzykulturowych oraz zdolnosci adaptacji do r6znych

sytuacji zawodowych.

4) zwigkszenie pewnosci siebie w komunikacji biznesowej po polsku.

2.2. Zadania studiowania kursu akademickiego «Jezyk polski w biznesie»

e rozwinigcie umiejetnosci moéwienia: prowadzenie rozméw telefonicznych,
uczestniczenie w spotkaniach, wygtaszanie prezentacji;

¢ doskonalenie umiejg¢tnosci pisania: redagowanie e-maili, raportow, ofert
handlowych, umow;

e zwickszenie zasobu stownictwa specjalistycznego: terminologia z zakresu
finans6w, marketingu, zarzgdzania, prawa,;

e poprawa umiejetnosci rozumienia ze stuchu: stuchanie prezentacji, nagran,
uczestniczenie w dyskusjach;

e nabycie umiejetnosci czytania ze zrozumieniem: analizowanie tekstow
specjalistycznych, artykutéw prasowych, raportow;

e zapoznanie si¢ z zasadami polskiej etykiety biznesowej.

2.3. Nazwa i opis kompetencji, ktorych ksztaltowanie zapewnia studiowanie

dyscypliny akademickiej

IIK 15. Umiejetno$¢ skutecznego komunikowania si¢ w biznesie z roéznymi

partnerami, zarowno po polsku, jak 1 w jezyku urzgdowym. Obejmuje to tworzenie

profesjonalnych dokumentow zwigzanych z zarzadzaniem, zgodnych =z

obowigzujagcymi normami.

2.4. Wymagania wstepne studiowania kursu akademickiego

W celu zapoznania si¢ z trescig kursu «Jezyk polski w biznesie» jest
konieczna wiedza, zdobyta na zajeciach z jezyka polskiego na poziomie A1-Bl i
jezyka ukrainskiego.

2.5. Efekty nauczania



ITPH 22. Umiejetnos¢ komunikowania si¢ z partnerami biznesowymi w jezyku
polskim 1 panstwowych, sporzadzania dokumentéw biznesowych réznych rodzajéw,
biorgc pod uwagg istote zadania produkcyjnego i kontekst spoteczno-kulturowy.
2.6. Poziom rozwoju umiejetnosci i wiedzy studentow
Nabyte umiejetnos$ci

Po ukonczeniu kursu studenci bedg w stanie:
1) skutecznie komunikowac si¢ w jezyku polskim w sytuacjach biznesowych;
2) prowadzi¢ rozmowy biznesowe na rozne tematy;
3) przygotowywac i1 prezentowac informacje w sposéb profesjonalny;
4) pisac roznego rodzaju teksty biznesowe;
5) rozumie¢ ze stuchu komunikaty biznesowe;
6) adaptowac si¢ do réznych sytuacji komunikacyjnych w srodowisku biznesowym.



3. PROGRAM KURSU AKADEMICKIEGO «Jezyk polski w biznesie»
MODUL 1. Podstawowe koncepcje biznesu
Temat 1. KWESTIONARIUSZ OSOBOWY. PRACA BIUROWA
1. Dane osobowe.
2. Stan cywilny.
3. Pytania o dane osobowe.
4. Urzadzenia oraz akcesoria biurowe.
5. Zamawianie materiatow biurowych.
6. Porzadek na biurku.
Gramatyka
Przymiotniki osobisty i osobowy.
Liczba mnoga stowa rodzaju nijakiego imie.
Formy mgskoosobowe zaimkoéw dzierzawczych: moi, twoi, jego, jej, nasi, wasi, ich.
Formy stow dzien, tydzien, miesigc, rok w liczbie mnogiej.
Cze¢s¢ praktyczna
1. Na biurku (3, s. 5).
2. Co to znaczy monitorowac (3, s. 6).
3. Bez Internetu nie mozna zy¢ (3, s. 10).
4. Meble biurowe (3, s. 34).
5. Artykuty i sprzety biurowe (3, S. 47).
6. Ksero to inaczej kopiarka (3, s. 58).

ZRODLA INFORMACIJI
1. Gruza Dorota, Luczkowska Bozena, Pabianczyk Agnieszka. Jezyk polski w
biurze: ¢wiczenia dla obcokrajowcow Warszawa: Edu&More, 2024. S. 6-12.
2. Kowalska Marzena. O biznesie po polsku (B1, B2). Krakow: Universitas, 2008.
S.11-23.
3. Krzton Justyna. Stownictwo w pracy. wyd. 3. Krakéw: Prolog, 2024. S. 5-6, 10,
34,47, 58.

Temat 2. PREZENTACJA FIRMY. ZAWODY | STANOWISKA
1. Historia firmy.
2. Dziatalnos$¢ firmy 1 perspektywy jej rozwoju.
3. Sposoby prezentacji firmy.
4. Osoby, ktore zrobity karierg¢ w biznesie.
5. Nazwy zawodow 1 stanowisk.
6. Miejsca pracy.
7. Ogloszenia o prace.
Gramatyka
Czasownik zajmowac sie.
Dopasowywanie rzeczownikow do liczebnikow.
Odmiana liczebnikéw meskoosobowych w bierniku od 5.

Czes¢ praktyczna
1. Slogany reklamowe (3, s. 13).



2. Stownik stanowisk (3, S. 46).

3. Uwaga, kontrola! (3, s. 80).

4. Aforyzmy nie tylko o biznesie (3, s. 90).
5. W skrocie (3, s. 87).

ZRODELA INFORMACIJI
1. Gruza Dorota, Luczkowska Bozena, Pabianczyk Agnieszka. Jezyk polski w
biurze: ¢wiczenia dla obcokrajowcoéw Warszawa: Edu&More, 2024. S. 13-19.
2. Kowalska Marzena. O biznesie po polsku (B1, B2). Krakéw: Universitas, 2008.
S. 23-34.
3. Krzton Justyna. Stownictwo w pracy. wyd. 3. Krakow: Prolog, 2024. S. 13, 46,
80-81, 87, 90.

Temat 3. DZIEN W PRACY. OBOWIAZKI W FIRMIE
1. Codzienna rutyna biznesmena.
2. Nazwy dziatlow w korporacjach i urz¢dach.
3. Struktury organizacyjne.
4. Specjalisci 1 ich obowigzki.
5. Podziat obowigzkéw w firmie.
Gramatyka

Kongruencja przystownikow okreslajacych ilos¢.
Kongruencja rzeczownikow 1 liczb okreslajacych czas.
Deklinacja nazwisk.

Czes¢ praktyczna
1. Teraz Polska. Quiz (3, s. 19).
2. Nie tylko dla biznesmena (3, s. 20).
3. Burza mozgow (3, s. 22).
4. Pracownik powinien by¢ produktywny (3, s. 82).
5. Szef ma zawsze racj¢ (3, S. 84).

ZRODLA INFORMACJI
1. Gruza Dorota, Luczkowska Bozena, Pabianczyk Agnieszka. Jezyk polski w
biurze: ¢wiczenia dla obcokrajowcow Warszawa: Edu&More, 2024. S. 20-26.
2. Kowalska Marzena. O biznesie po polsku (B1, B2). Krakow: Universitas, 2008.
S. 35-46.
3. Krzton Justyna. Stownictwo w pracy. wyd. 3. Krakow: Prolog, 2024. S. 19-20,
22,82, 84.

Temat 4. STRUKTURA FIRMY
1. Struktura réznych organizacji.
2. Administracja publiczna.
3. Style pracy i dress code.
Gramatyka
Zwiazki wyrazowe typu 'dopehienie blizsze' jak na przyktad 'dziat firmy'.
Konstrukcje Za kazdym razem, kiedy..., Tym razem.



Czes¢ praktyczna
1. Struktura firmy (3, s. 43).
2. Dress code w...(3, s. 24).
3. Dni wolne od pracy w Polsce (3, s. 30).
4. Polecenie stuzbowe (3, s. 92).
5. Co podpowiada ci intuicja? (3, s. 36).

ZRODEA INFORMACIJI
1. Gruza Dorota, Luczkowska Bozena, Pabianczyk Agnieszka. Jezyk polski w
biurze: ¢wiczenia dla obcokrajowcoéw Warszawa: Edu&More, 2024. S. 79-86.
2. Kowalska Marzena. O biznesie po polsku (B1, B2). Krakow: Universitas, 2008.
S. 47-58.
3. Krzton Justyna. Stownictwo w pracy. wyd. 3. Krakow: Prolog, 2024. S. 24, 30,
36, 43, 92.

Temat 5. KONTO W BANKU. PROWADZANIE KORESPONDENCIJI
1. Zatozenie/likwidacja konta bankowego.
2. Rodzaje pism.
3. Stownictwo stosowane w korespondencji.
4. Wzory e-maili i pism do urzedu.
Gramatyka

Formy trybu warunkowego czasownika chiciec.
Odmiana rzeczownika pienigdze.

Czes¢ praktyczna
1. Audyt wewnetrzny lub zewnetrzny (3, S. 31).
2. On jest najlepszym menedzerem w firmie (3, s. 32).
3. Small talk (3. s. 33).
4. Placi¢ podatki, rachunki, odsetki (3, s. 14).
5. Ma by¢ czysto (3, s. 38).

ZRODLA INFORMACIJI
1. Gruza Dorota, Luczkowska Bozena, Pabianczyk Agnieszka. Jezyk polski w
biurze: ¢wiczenia dla obcokrajowcow Warszawa: Edu&More, 2024. S. 38-47.
2. Kowalska Marzena. O biznesie po polsku (B1, B2). Krakow: Universitas, 2008.
S. 59-70.
3. Krzton Justyna. Stownictwo w pracy. wyd. 3. Krakow: Prolog, 2024. S. 14, 31,
32, 33, 38.

Temat 6. ROZMOWA PRZEZ TELEFON. OBSEUGA KLIENTOW
1. Zwroty uzywane w rozmowie telefonicznej.
2. Praca z klientami.
3. Typy klientow.
4. Rady dla oséb pracujacych w obstudze klienta.
Gramatyka
Formy zaimkoéw osobowych w dopetiaczu.



Konstrukcja Niech Pan zadzwoni jutro.
Formy nazwisk i imion w deklinaciji.
Mowa niezalezna / mowa zalezna.
Czes¢ praktyczna
1. Rozmowy telefoniczne (3, s. 71).
2. To jest zabronione (3, s. 39).
3. Wyrazy uprzejmosci (3, s. 40).
4. Pracownik — praca (3, s. 41).
5. Oferujemy ustugi... (3, s. 66).
6. Klient nasz pan (3, s. 88).

ZRODLA INFORMACIJI
1. Gruza Dorota, Luczkowska Bozena, Pabianczyk Agnieszka. Jezyk polski w
biurze: ¢wiczenia dla obcokrajowcoOw Warszawa: Edu&More, 2024. S. 48-58.
2. Kowalska Marzena. O biznesie po polsku (B1, B2). Krakow: Universitas, 2008.
S. 71-82.
3. Krzton Justyna. Stownictwo w pracy. wyd. 3. Krakéw: Prolog, 2024. S. 39-41,
66, 71, 88.

Temat 7. O GOSPODARCE
1. Sytuacja gospodarcza Polski.
2. Pozyskiwanie inwestorow.
3. Inflacja i walka z nia.
Gramatyka
Konstrukcje opisowe z zaimkami ktory, ktora, ktore — Mezczyzna, ktory pracuje w
firmie.
Pytania o cechach osoby czy rzeczy.
Tworzenie stopnia wyzszego i najwyzszego przymiotnika i przystowka.
Czes¢ praktyczna
1. Do czy od? (3, s. 7).
2. Lokalny problem nie jest globalny. Antonimy (3, s. 8).
3. Inwestor inwestuje (3, s. 21).
4. Biurokracja, korupcja, inflacja (3, s. 23).
5. Co pracownik musi wiedzie¢? (3, s. 42).
6. Chciat(a)bym... (3, s. 44).

ZRODLA INFORMACIJI
1. Gruza Dorota, Luczkowska Bozena, Pabianczyk Agnieszka. Jezyk polski w
biurze: ¢wiczenia dla obcokrajowcow Warszawa: Edu&More, 2024. 227 s.
2. Kowalska Marzena. O biznesie po polsku (B1, B2). Krakow: Universitas, 2008.
S. 83-94.
3. Krzton Justyna. Stownictwo w pracy. wyd. 3. Krakéw: Prolog, 2024. S. 7-8, 21,
23,42, 44.



Temat 8. SPOTKANIE BIZNESOWE
1. Rodzaje spotkan biznesowych.
2. Organizowanie spotkan.
3. Protokot, agenda spotkania.
Gramatyka

Formy trybu warunkowego czasownika mac.
Konstrukcje Co Pan/Pani powie na (co), Czy moglibysmy spotkaé sie w przysztym
tygodniu?, Czy odpowiada panu/pani (co)?, Konferencja bedzie na poczgtku
przysztego tygodnia, Jestem juz umowiony, JesteSmy umowieni.

Czesé praktyczna
1. Kto TO powinien robi¢? (3, s. 48).
2. Kupi¢, sprzeda¢. Antonimy (3, S. 49).
3. Szybka reakcja (3, s. 50).
4. Co musi pracodawca? Co moze pracownik? (3, s. 52)

ZRODLA INFORMACIJI
1. Gruza Dorota, Luczkowska Bozena, Pabianczyk Agnieszka. Jezyk polski w
biurze: ¢wiczenia dla obcokrajowcoOw Warszawa: Edu&More, 2024. S. 28-37.
2. Kowalska Marzena. O biznesie po polsku (B1, B2). Krakow: Universitas, 2008.
S. 95-104.
3. Krzton Justyna. Stownictwo w pracy. wyd. 3. Krakow: Prolog, 2024. S. 48-50, 52.

MODUL 2. Zmiany w zZyciu zawodowym
Temat 9. ZMIANY PRACY. CV. WYPELNIANIE DOKUMENTOW
1. Powody zmiany miejsca pracy.
2. Poszukiwanie pracy i pracownikow.
3. Niezbedne dokumenty.
4. Ogtoszenia o pracg.
5. Rozmowa rekrutacyjna.
6. Formy zatrudnienia.
7. Rodzaje urlopdw.
8. Dokumenty i wnioski pracownika.
Gramatyka
Konstrukcje Skonczytem prawo, Skonczytem szkote srednig, by¢ z wyksztalcenia
(kim).
Czasowniki, ktore tgczg si¢ z dopetniaczem: szukac, stuchac, potrzebowacé, uczycé sie,
ZYCZy¢.
Czes¢ praktyczna
1. Pienigdze nie $mierdzg (3, s. 54).
2. Rady eksperta (3, s. 56).
3. Na, 0, do, za (3, s. 59).
4. Curriculum vitae (3, s. 75).
5. Rozmowa kwalifikacyjna (3, s. 69).
6. Jak zosta¢ milionerem? (3, S. 28).



ZRODLA INFORMACIJI
1. Gruza Dorota, Luczkowska Bozena, Pabianczyk Agnieszka. Jezyk polski w
biurze: ¢wiczenia dla obcokrajowcow Warszawa: Edu&More, 2024. S. 59-78.
2. Kowalska Marzena. O biznesie po polsku (B1, B2). Krakow: Universitas, 2008.
S. 105-118.
3. Krzton Justyna. Stownictwo w pracy. wyd. 3. Krakéw: Prolog, 2024. S. 54, 56,
59, 69, 75, 28.

Temat 10. ZMIANY W FIRMIE. ZARABIANIE PIENIEDZY, KORZYSTANIE Z
BENEFITOW
1. Kiedy firma potrzebuje zmian.
2. Wynagrodzenia.
3. Premie i nagrody.
4. Benefity dla pracownikow.
Gramatyka

Czasowniki odprzymiotnikowe.
Czasowniki dokonane i niedokonane.
Stopniowanie nieregularne przymiotnikow.

Cze¢s¢ praktyczna
1. Materiaty reklamowe (3, s. 60).
2. Nasz produkt jest... (3, s. 61).
3. Poniewaz, chociaz, dlatego (3, S. 63).
4. BHP-Bezpieczenstwo i Higiena Pracy (3, S. 64).
5. Remont w firmie (3, s. 53).
6. Pienigdze rzadza $wiatem (3, S. 54).

ZRODLA INFORMACIJI
1. Gruza Dorota, Luczkowska Bozena, Pabianczyk Agnieszka. Jezyk polski w
biurze: ¢wiczenia dla obcokrajowcoOw Warszawa: Edu&More, 2024. S. 87-96.
2. Kowalska Marzena. O biznesie po polsku (B1, B2). Krakow: Universitas, 2008.
S. 119-130.
3. Krzton Justyna. Stownictwo w pracy. wyd. 3. Krakéw: Prolog, 2024. S. 60-61,
63-64, 53-54.

Temat 11. OBROTY, ZYSKI, STRATY FIRMY
1. Rozwdj biznesu.
2. Konkurencja w biznesie.
Gramatyka

Formy czasu przesztego czasownikow spadac/spasc¢ oraz wzrastac/wzrosngc.
formy czasu przyszitego czasownikow spas¢ oraz wzrosngé.

Czes¢ praktyczna
1. Koszt moze by¢ wysoki lub... (3, s. 12).
2. Przerwa na kawe (3, s. 68).
3. Gadzety reklamowe (3, s. 70).



4. Procenty, utamki, diagramy (3, s. 72).
5. Analiza sprzedazy (3, s. 86).

ZRODLA INFORMACIJI
1. Gruza Dorota, Luczkowska Bozena, Pabianczyk Agnieszka. Jezyk polski w
biurze: ¢wiczenia dla obcokrajowcow Warszawa: Edu&More, 2024, 227 s.
2. Kowalska Marzena. O biznesie po polsku (B1, B2). Krakow: Universitas, 2008.
S. 131-142.
3. Krzton Justyna. Stownictwo w pracy. wyd. 3. Krakéw: Prolog, 2024. S. 12, 68,
70, 72, 86.

Temat 12. DOBRY INTERES. NEGOCJOWANIE CEN
1. Dochodowy interes.
2. Ocena rentownos$ci/nierentownos$ci biznesu
3. Negocjacje i dyskusje cenowe.
Gramatyka

Czasowniki, ktore maja specyficzng taczliwosc.
Konstrukcje Pamietasz (kogo)?, Zrobi¢ majgtek na (czym), Zbi¢ fortune na (Czym),
Dorobi¢ sie (czego), Handel / Handlowaé (czym), Zaczynaé od (Czego).
Konstrukcje Jestem zainteresowany/a, Jesli zamowi pan/pani wigkszq ilos¢ towaru,
mozemy dac upust, Chcemy renegocjowacé warunki dostaw naszych produktow.
Konstrukcje Platnosé do 30 (trzydziestego) Kazdego miesigca, Przed 30
(trzydziestym), Miedzy 30 a 34 (trzydziestym a trzydziestym czwartym), Po 30 .
(trzydziestym).

Czes¢ praktyczna
1. W magazynie (3, s. 74).
2. Mozna kupi¢ taniej (3, S. 76).
3. To pilna sprawa (3, s. 78).
4. Bagaz w podrozy stuzbowej (3, s. 79).
5. Na lotnisku (3, s. 18).

ZRODLA INFORMACIJI
1. Gruza Dorota, Luczkowska Bozena, Pabianczyk Agnieszka. Jezyk polski w
biurze: ¢wiczenia dla obcokrajowcow Warszawa: Edu&More, 2024, 227 s.
2. Kowalska Marzena. O biznesie po polsku (B1, B2). Krakow: Universitas, 2008.
S.143-164.
3. Krzton Justyna. Stownictwo w pracy. wyd. 3. Krakow: Prolog, 2024. S. 74, 76,
78-79, 18.

Temat 13. WLASNA FIRMA. PODSUMOWANIE ROKU
1. Otwarcie firmy.
2. Wypehianie dokumentow.
3. Sprawozdanie z wykonanej pracy.

Gramatyka
Bezosobowe formy czasownikow trzebai nalezy.



Konstrukcje czeka sie, Chciatbym/chciatabym zatozyé (co), Powinien Pan/powinna
Pani.
Imiestowy przystowkowe.
Zaimki osobowe.
Czes¢ praktyczna
1. Jak zosta¢ biznesmenem? (3, S. 16).
2. Zaktadamy firme¢. Quiz (3, s. 35).
3. Dobra nazwa firmy to potowa sukcesu! (3, s. 26).
4. Firma moze... (3, . 27).
5. Jaka to kategoria? (3, s. 91).
6. Prezenty stuzbowe z Polski (3, s. 94).

ZRODLA INFORMACIJI
1. Gruza Dorota, Luczkowska Bozena, Pabianczyk Agnieszka. Jezyk polski w
biurze: ¢wiczenia dla obcokrajowcow Warszawa: Edu&More, 2024, 227 s.
2. Kowalska Marzena. O biznesie po polsku (B1, B2). Krakow: Universitas, 2008.
S. 165-186.
3. Krzton Justyna. Stownictwo w pracy. wyd. 3. Krakéw: Prolog, 2024. S. 16, 35,
26-27, 91, 94.



STRUKTURA KURSU EDUKACYJNEGO

«Jezyk polski w biznesie»
(studia dzienne)

Ilos¢ godzin

Temat Wyktady | Semi- | Praca | Warsztaty | Praca | Zadania/
naria samo- indy- | Metody
dzielna widu- | kontroli
alna
Modul 1. PODSTAWOWE KONCEPCJE BIZNESU
Temat 1. KWESTIONARI Testowanie
USZ OSOBOWY. PRACA - 4 4 1 Cwiczenia
BIUROWA Rozmowy
Temat 2. PREZENTACJA Testowanie
FIRMY. ZAWODY | - 4 4 - Cwiczenia
STANOWISKA Rozmowy
Temat 3. DZIEN W 3 Testowanie
PRACY. OBOWIAZKI W - 4 4 - Cwiczenia
FIRMIE Rozmowy
Temat 4. STRUKTURA - 4 4 1| Testowanie
EIRMY Cw1czepla
Dyskusje
Temat 5. KONTO W Testowanie
BANKU. ROWADZANIE - 4 4 - Cwiczenia
KORESPONDENCJI Rozmowy
Temat 6. ROZMOWA Ankieta
PRZEZ TELEFON. - 4 4 ekspresowa
OBSLUGA KLIENTOW
Suma godzin: - 24 24 3 2
Modul 2. ZMIANY W ZYCIU ZAWODOWYM
Testowanie
Temat 7.0 ) 4 5 1 i Cwiczenia
GOSPODARCE Rozmowy
Dyskusje
Testowanie
Temat 8. SPOTKANIE ) 4 5 1 i Cwiczenia
BIZNESOWE Rozmowy
Dyskusje
Temat 9. ZMIANY Testowanie
PRACY. CV. ) 4 5 | Cwiczenia
WYPELNIANIE Rozmowy
DOKUMENTOW Dyskusje
Temat 10. ZMIANY W Testowanie
FIRMIE. ZARABIANIE 1 Cwiczenia
PIENIEDZY, - 2 2 - Rozmowy
KORZYSTANIE Z Dyskusje
BENEFITOW
Temat 11. OBROTY, Testowanie
ZYSKI, STRATY FIRMY - 2 2 - Cwiczenia

Rozmowy




Dyskusje
Temat 12. DOBRY Testowanie
INTERES. ) 5 5 1 | Cwiczenia
NEGOCJOWANIE CEN Rozmowy
Dyskusje
Temat 13. WLASNA Koncowa
FIRMA. ) ) 1 | praca
PODSUMOWANIE ROKU kontrolna
Suma godzin - 20 13 3 1
Catkowita liczba godzin - 44 37 6 3
Kontrola koncowa Egzamin

TEMAT SEMINARIOW (studia dzienne)
Seminaria 1-2
Temat. KWESTIONARIUSZ OSOBOWY. PRACA BIUROWA
1. Dane osobowe.
2. Stan cywilny.
3. Pytania o dane osobowe.
Gramatyka
Przymiotniki osobisty i osobowy.
Liczba mnoga stowa rodzaju nijakiego imie.
Formy megskoosobowe zaimkow dzierzawczych: moi, twoi, jego, jej, nasi, wasi, ich.
Formy stow dzien, tydzien, miesigc, rok w liczbie mnogiej.
Czes¢ praktyczna
. Na biurku.
. Co to znaczy monitorowac.
. Bez Internetu nie mozna zy¢.
. Meble biurowe.
. Artykuty 1 sprzety biurowe.
. Ksero to inaczej kopiarka.
Pytania do samodzielnego studiowania
. Urzadzenia oraz akcesoria biurowe.
. Zamawianie materiatow biurowych.
3. Porzadek na biurku.
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Seminaria 3-4

Temat. PREZENTACJA FIRMY. ZAWODY | STANOWISKA
1. Historia firmy.
2. Dzialalno$¢ firmy 1 perspektywy jej rozwoju.
3. Sposoby prezentacji firmy.

Gramatyka
Czasownik zajmowac sie.
Dopasowywanie rzeczownikow do liczebnikow.




Odmiana liczebnikéw me¢skoosobowych w bierniku od 5.

Czes¢ praktyczna
. Slogany reklamowve.
. Stownik stanowisk.
. Uwaga, kontrola!
. Aforyzmy nie tylko o biznesie.
. W skrocie.

O wnN -

Pytania do samodzielnego studiowania
. Osoby, ktore zrobity karier¢ w biznesie.
. Nazwy zawodow 1 stanowisk.
. Miejsca pracy.
. Ogloszenia o prace.

H WDN B

Seminaria 5-6
Temat 3. DZIEN W PRACY. OBOWIAZKI W FIRMIE
1. Codzienna rutyna biznesmena.
2. Nazwy dziatéw w korporacjach i1 urzedach.
3. Struktury organizacyjne.

Gramatyka
Kongruencja przystéwnikow okreslajacych ilos¢.
Kongruencja rzeczownikow 1 liczb okreslajacych czas.
Czes¢ praktyczna
. Teraz Polska. Quiz.
. Nie tylko dla biznesmena.
. Burza mozgow.
. Pracownik powinien by¢ produktywny.
. Szef ma zawsze racjg.
Pytania do samodzielnego studiowania

. Specjalisci 1 ich obowiazki.
. Podziat obowigzkéw w firmie.
3. Deklinacja nazwisk.

O b owpN -
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Seminaria 7-8
Temat 4. STRUKTURA FIRMY
1. Struktura roznych organizacji.
2. Style pracy i dress code.
Gramatyka
Zwiazki wyrazowe typu 'dopehienie blizsze' jak na przyktad 'dziat firmy'.
Konstrukcje Za kazdym razem, kiedy..., Tym razem.
Czes¢ praktyczna
1. Struktura firmy.
2. Dress code w....
3. Dni wolne od pracy w Polsce.



4. Co podpowiada ci intuicja?
Pytania do samodzielnego studiowania
1. Administracja publiczna.
2. Polecenie stuzbowe.
Seminaria 9-10
Temat. KONTO W BANKU. PROWADZANIE KORESPONDENCIJI
1. Zatozenie/likwidacja konta bankowego.
2. Rodzaje pism.
Gramatyka
Formy trybu warunkowego czasownika chiciec.
Odmiana rzeczownika pienigdze.
Czes¢ praktyczna
1. Audyt wewngtrzny lub zewnetrzny.
2. On jest najlepszym menedzerem w firmie.
3. Small talk.
4. Placi¢ podatki, rachunki, odsetki.
5. Ma by¢ czysto.

Pytania do samodzielnego studiowania
1. Stownictwo stosowane w korespondencji.
2. Wzory e-maili i pism do urzedu.

Seminaria 11-12
Temat. ROZMOWA PRZEZ TELEFON. OBSLUGA KLIENTOW
1. Zwroty uzywane w rozmowie telefoniczne;j.
2. Praca z klientami.
3. Typy klientow.

Gramatyka

Formy zaimkow osobowych w dopekniaczu.
Konstrukcja Niech Pan zadzwoni jutro.
Formy nazwisk i imion w deklinaciji.
Mowa niezalezna / mowa zalezna.

Czes¢ praktyczna
1. To jest zabronione.
2. Pracownik — praca.
3. Oferujemy ustugi....
4. Klient nasz pan.

Pytania do samodzielnego studiowania

1. Rozmowy telefoniczne.
2. Wyrazy uprzejmosci.
3. Rady dla oséb pracujacych w obstudze klienta.



Seminaria 13-14
Temat 7. O GOSPODARCE
1. Sytuacja gospodarcza Polski.
2. Pozyskiwanie inwestorow.
3. Inflacja 1 walka z nig.

Gramatyka

Konstrukcje opisowe z zaimkami ktory, ktora, ktore — Mezczyzna, ktory pracuje w
firmie,
Tworzenie stopnia wyzszego i najwyzszego przymiotnika i przystowka.

Czes¢ praktyczna
1. Do czy od?
2. Lokalny problem nie jest globalny. Antonimy.
3. Inwestor inwestuje.
4. Chciat(a)bym...

Pytania do samodzielnego studiowania

1. Biurokracja, korupcja, inflacja.
2. Co pracownik musi wiedzie¢?
3. Pytania o cechach osoby czy rzeczy.

Seminaria 15-16
Temat. SPOTKANIE BIZNESOWE
1. Rodzaje spotkan biznesowych.
2. Organizowanie spotkan.
Gramatyka
Formy trybu warunkowego czasownika mac.
Konstrukcje Co Pan/Pani powie na (co), Czy moglibysmy spotkac sie w przysztym
tygodniu?, Czy odpowiada panu/pani (co)?, Konferencja bedzie na poczgtku
przyszlego tygodnia, Jestem juz umowiony, JesteSmy umowieni.
Czes¢ praktyczna
1. Kto TO powinien robi¢?
2. Szybka reakcja.
3. Co musi pracodawca? Co moze pracownik?
Pytania do samodzielnego studiowania
1. Protokot, agenda spotkania.
2. Kupié¢, sprzeda¢. Antonimy.

Seminaria 17-18
Temat 9. ZMIANY PRACY. CV. WYPELNIANIE DOKUMENTOW
1. Powody zmiany miejsca pracy.
2. Poszukiwanie pracy i pracownikow.
3. Niezbedne dokumenty.
4. Ogloszenia o pracy.
5. Rozmowa rekrutacyjna.



Gramatyka
Konstrukcje Skonczytem prawo, Skonczytem szkote srednig, by¢ z wyksztalcenia
(kim).
Czasowniki, ktore tgcza sie z dopetniaczem: szukaé, stuchac, potrzebowacé, uczycé sie,
ZYyCzycé.
Czes¢ praktyczna
. Pienigdze nie $mierdza.
. Rady eksperta.
. Na, o, do, za.
. Curriculum vitae.
. Rozmowa kwalifikacyjna.
. Jak zosta¢ milionerem?
Pytania do samodzielnego studiowania
. Formy zatrudnienia.
. Rodzaje urlopéw.
3. Dokumenty i wnioski pracownika.
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Seminarium 19
Temat. ZMIANY W FIRMIE. ZARABIANIE PIENIEDZY, KORZYSTANIE Z
BENEFITOW
1. Kiedy firma potrzebuje zmian.
2. Wynagrodzenia.
3. Premie i nagrody.

Gramatyka
Czasowniki odprzymiotnikowe.
Czasowniki dokonane i niedokonane.
Stopniowanie nieregularne przymiotnikow.
Czes¢ praktyczna

1. Nasz produkt jest...
2. Poniewaz, chociaz, dlatego.
3. BHP-Bezpieczenstwo i Higiena Pracy.
4. Pieniadze rzadza Swiatem.

Pytania do samodzielnego studiowania
1. Benefity dla pracownikow.
2. Materiaty reklamowe.
3. Remont w firmie.

Seminarium 20
Temat 11. OBROTY, ZYSKI, STRATY FIRMY
1. Rozwdj biznesu.
2. Konkurencja w biznesie.
Gramatyka
Formy czasu przesztego czasownikoéw spadac/spasé¢ oraz wzrastaé/wzrosngc.
formy czasu przysztego czasownikOw spasc¢ 0raz wzrosngc.



Czes¢ praktyczna
1. Koszt moze by¢ wysoki lub...
2. Przerwa na kawe.
Pytania do samodzielnego studiowania
1. Gadzety reklamowe.
2. Procenty, utamki, diagramy.
3. Analiza sprzedazy.

Seminarium 21
Temat 12. DOBRY INTERES. NEGOCJOWANIE CEN
1. Dochodowy interes.
2. Ocena rentownosci/nierentownosci biznesu
3. Negocjacje i dyskusje cenowe.
Gramatyka
Czasowniki, ktore maja specyficzng taczliwosc.
Konstrukcje Pamietasz (kogo)?, Zrobi¢ majgtek na (czym), Zbi¢ fortune na (Czym),
Dorobi¢ sie (czego), Handel / Handlowaé (czym), Zaczynaé od (Czego).
Konstrukcje Jestem zainteresowany/a, Jesli zamowi pan/pani wigkszq ilos¢ towaru,
mozemy dac upust, Chcemy renegocjowaé warunki dostaw naszych produktow.
Konstrukcje Platnosé do 30 (trzydziesteqo) kazdego miesigca, Przed 30
(trzydziestym), Miedzy 30 a 34 (trzydziestym a trzydziestym czwartym), Po 30 .
(trzydziestym).
Czes¢ praktyczna
1. W magazynie.
2. Mozna kupi¢ tanie;j.
3. To pilna sprawa.
Pytania do samodzielnego studiowania
1. Bagaz w podrozy stuzbowe;.
2. Na lotnisku.

Seminarium 22
Temat 13. WLASNA FIRMA. PODSUMOWANIE ROKU
1. Otwarcie firmy.
2. Wypetnianie dokumentow.
3. Sprawozdanie z wykonanej pracy.

Gramatyka
Bezosobowe formy czasownikow trzebai nalezy.
Konstrukcje czeka sie, Chciatbym/chciatabym zatozyé (co), Powinien Pan/powinna
Pani.
Imiestowy przystéwkowe.
Zaimki osobowe.
Czes¢ praktyczna

1. Dobra nazwa firmy to polowa sukcesu.
2. Firma moze...
3. Jaka to kategoria?



Pytania do samodzielnego studiowania
1. Jak zosta¢ biznesmenem?
2. Zaktadamy firme. Quiz.
3. Prezenty stuzbowe z Polski.

6. SAMODZIELNA PRACA Z KURSU AKADEMICKIEGO «Jezyk polski w
biznesie»

Samodzielna praca jest dla studentéw glownym sposobem przyswajania
materiatéw edukacyjnych poza wyktadami, zajeciami lekcyjnymi, ale bez udziatu
lektora. Tres¢ pracy samodzielnej okresla program kursu w ustalonym wymiarze
godzin zgodnie z poleceniami metodycznymi prowadzacego zajecia.

Samodzielng prace studenta zapewnia system narzedzi dydaktycznych i
metodycznych: notatki z wyktadoéw, korzustanie z podrecznikow edukacyjno-
metodycznych, literatury monograficznej i periodyki, a takze narzedzia
samokontroli (testy, ¢wiczenia, zadania praktzczne).

Materiaty edukacyjne do samodzielnego opracowania poddawane sg
ostatecznej kontroli wraz z informacjami prezentowanymi na wyktadach.
Samodzielna praca studentow z kursu akademickigo «Jezyk polski w biznesie»
polega na opracowaniu literatury glownej i dodatkowej, jej krytycznej analizie,
systematyzacji, prowadzeniu notatek, sporzadzaniu plandéw, prac o tematyce
edukacyjnej w celu przygotowania do zaje¢ praktycznych.

Samodzielna praca studenta z przedmiotu «Jezyk polski w biznesie»
realizowana jest w nastgpujacych obszarach:

1. Przygotowanie do zaje¢¢ praktycznych:

— opracowanie materialu wyktadowego;

— studiowanie tematu z wykorzystaniem podrecznikow;

— praca z polecanymi materiatami dodatkowymi (stuchanie plikoéw audio,
ogladanie filméw na YouTube, czytanie artykutow);

— wykonanie zadan i ¢wiczen.

2. Studium zagadnien przekazanych do samodzielnego opracowania.

3. Przygotowanie do modulu w formie ekspresowej ankiety 1 napisania koncowe;j
pracy kontrolnej.

4. Napisanie zadania indywidualnego, przygotowanie do jego obrony.

7.WARSZTATY Z KURSU AKADEMICKIEGO «JEZYK POLSKI W
BIZNESIE» (6 godzin)
TEMAT WARSZTATOW «Mistrzostwo w polskiej komunikacji biznesowej»
WARSZTAT 1: Komunikacja interpersonalna w biznesie (2 godziny)
Cele: Rozwini¢cie umiejetnosci nawigzywania kontaktow, prowadzenia rozmow,
budowania relacji biznesowych.
Plan
1. Zwroty grzecznos$ciowe 1 formuly powitania w r6znych sytuacjach biznesowych.
2. Budowanie relacji 1 nawigzywanie kontaktu.
3. Zadawanie pytan i stuchanie ze zrozumieniem.
4. Wyrazanie opinii 1 argumentowanie swojego stanowiska.



Cwiczenia: Rozgrywki role-playing: rozmowy telefoniczne, spotkania biznesowe.
Dyskusje na tematy zwigzane z biznesem.

WARSZTAT 2: Prezentacji w biznesie (2 godziny)
Cele: Nauczenie uczestnikow tworzenia skutecznych prezentacji w jezyku polskim.
Plan
1. Struktura prezentacji: wstgp, rozwinigcie, zakonczenie.
2. Stosowanie srodkow jezykowych wzmacniajacych przekaz.
3. Jezyk ciata 1 gestykulacja podczas prezentacji.
4. Odpowiedzi na pytania stuchaczy.
Cwiczenia: Obrona zadania indywidualnego, reprezentacja wlasnej prezentacii i jej
dyskusja w grupie.

WARSZTAT 3: Negocjacje biznesowe (2 godziny)
Cele: Rozwinigcie umiejetnosci prowadzenia skutecznych negocjacji w jezyku
polskim.
Plan
1. Strategie negocjacyjne.
2. Jezyk negocjacji: wyrazanie zgody, sprzeciwu, kompromisow.
3. Techniki perswazji.
Cwiczenia: Symulacje negocjacji w parach lub grupach. Analiza case studies.

Praktyczne zadanie indywidualne

Zadanie indywidualne to rodzaj indywidualnej pracy pozalekcyjnej studenta,
celem ktorej jest samodzielne przestudiowanie cze$ci materiatu programowego,
usystematyzowanie, poglebienie, uogolnienie, utrwalenie i1 praktyczne zastosowanie
wiedzy studenta z kursu akademickiego i rozw6j umiej¢tnosci samodzielnej pracy.
Praca indywidualna w ramach programu kursu, wykonywana w oparciu o wiedze,
umiejetnosci 1 zdolno$ci nabyte podczas wyktadow 1 zaje¢ praktycznych.

Tematy dla zadan indywidualnych sg proponowane studentom w ciggu
pierwszych dwoch tygodni studidw. Obrona zadania indywidualnego odbywa si¢ w
trakcie warsztatow.

TEMATY ZADAN INDYWIDUALNYCH
z kursu akademickiego «Jezyk polski w biznesie»

Komunikacja w biznesie

1. Specyfika komunikacji biznesowej w roznych kulturach. (np. porownanie

komunikacji biznesowej w Polsce i Niemczech)

2. Jezyk negocjacji biznesowych: strategie 1 taktyki.

3. Sztuka prezentacji biznesowych: jak przekona¢ odbiorceg.

4. Pismo urzgdowe: rodzaje dokumentéw i zasady ich redagowania.

5. E-mail biznesowy: zasady netykiety i skuteczna komunikacja elektroniczna.
Terminologia biznesowa

6. Terminologia branzy (wybierz branze, np. finansowej, marketingowej, IT).

7. Neologizmy w jezyku polskim biznesowym.



8. Wplyw jezyka angielskiego na jezyk polski biznesowy.
9. Profesjonalne stownictwo zwigzane z zarzadzaniem projektami.

10.

11.
12,
13.
14,
15.

16.
17.
18.
19.
20.

Terminologia zwigzana z marketingiem cyfrowym.

Aspekty kulturowe i spoteczne biznesu
Kultura biznesowa w Polsce: zwyczaje, protokoél, etykieta.
Wplyw jezyka na budowanie wizerunku firmy.
Komunikacja miedzykulturowa w biznesie: wyzwania i mozliwosci.
Jezyk reklamy: §rodki perswazji i manipulacji.
Wpltyw medidéw spolecznosciowych na komunikacj¢ biznesowa.

Aspekty lingwistyczne jezyka biznesowego
Stylistyka jezyka biznesowego: cechy charakterystyczne.
Funkcje jezyka w biznesie: informowanie, perswadowanie, negocjowanie.
Znaczenie metafor i symboli w komunikacji biznesowej.
Btedy jezykowe najczes$ciej popelniane w komunikacji biznesowe;.
Thumaczenia specjalistyczne: wyzwania 1 trudnosci.
Przy wyborze tematu warto zwroci¢ uwage na:

« Wlasne zainteresowania;
o dostepnos$¢ materiatow;
o aktualnos¢ tematu.



8. NARZEDZIA OCENY I METODY WYKAZYWANIA WYNIKOW
UCZENIA SIE. W nauczaniu kursu akademickogo «Jezyk polski w biznesie»
stosowane sg nastepujace formy kontroli, oceny:

— testy, ¢wiczenia, zadania tworcze;

— biezaca 1 ostateczna (modutowa) ankieta ekspresowa;

— prezentacja wynikoéw zrealizowanych zadan 1 badan;

— ocenianie wynikéw zadan indywidualnych / prezentacji studenckich i wystgpien
na wydarzeniach naukowych;

— ocenianie samodzielnej pracy studenta, jego udziatu w warsztatach;

— koncowa praca kontrolna.

POLITYKA OCENIANIA

e Zasady dotyczace termindw 1 zmiany harmonogramu. Prace nadestane z
naruszeniem termindow bez waznych powoddow sg oceniane nizej (-20 pkt).
Zmiana terminu zaj¢¢ odbywa si¢ za zgoda dziekanatu, pod warunkiem, ze
przyczyna nieobecnosci studenta na module byta uzasadniona.

e Polityka uczciwos$ci akademickiej. Zabrania si¢ odpisywania podczas kolokwiow
1 egzaminOw.

e Zasady obecno$ci. Obecno$¢ na zajeciach jest obowiazkowym elementem oceny,
za ktérg przyznawane s3 punkty. Z przyczyn obiektywnych (np. stan zdrowia,
sytuacja rodzinna, staz miedzynarodowy) szkolenie moze odby¢ si¢ online (po
uzgodnieniu z prowadzacym).

9. KRYTERIA, FORMY KONTROLI BIEZACEJ I KONCOWEJ

Wynik koncowy (w skali 100-punktowej) z kursu akademickiego «Jezyk
polski w biznesie» okresla si¢ jako wartos¢ $redniej wazonej, uzalezniong od
konkretnej wagi kazdego sktadnika zaliczenia:

OCENIANIE
Schemat obliczania oceny koncowej z przedmiotu

Modut 1 Modut 2 Modut 3 Modut 4 Modut 5

10% 10% 10% 10% 5% 15% 40%
Biezace Kontrola Biezace Kontrola Praca Egzamin

L L Warsztaty .
ocenianie modutowa 1 ocenianie | modutowa 2 samodzielna

Modut 1 Modut 2 Modut 3 Modut 4 Modut 5 Laczna

(Tematy 1-6) (Tematy 1-13) suma

20% 20% 5% 15% 40% 100%




1. Biezace 1. Biezgce Ocenianie Ocenianie | Ocenianie
ocenianie. ocenianie. udzialu w samodziel- |na egzaminie
2. Koncowa 2. Pisemna praca | warsztatach —max. | nej pracy: | Ocenianie
ekspresowa kontrolna. 20 punktow, ocena | testowanie | odpowiedzi
ankieta (w Ocenianie: za prace w Moodle na pytania
formie ustnej) —| pytania testowe indywidualng — max. teoretyczne —
maks. 100 (10) — 2 punkty za | 80 punktéw, z czego max. 40
punktow (pod kazda poprawna za tre$¢ raportu punktéw,
uwagg brana jest| odpowiedz (maks. mozna uzyskac wykonanie
aktywno$¢é — 20 punktow)), maksymalnie. 40 éwiczeh —
ucznia podczas | pytania punktéw, ocena za max. 60
lekcji) teoretyczne — 40 ustng prezentacje punktow
punktow, wynikow pracy —
¢wiczenia — max. max. 20 punktow,
40 punktow ocena za
multimedialng
oprawe¢ raportu —
max. 20 punktéw
SKALA OCENIANIAWIEDZY
i kali . . .
We_d ugs Wedlug skali krajowlej Wedlug skali ECTS
Uniwersytetu
90-100 doskonale A (doskonale)

85-89 dobrze B (bardzo dobrze)

75-84 dobrze C (dobrze)

65-74 zadowalajaco D (zadowalajaco)

60-64 zadowalajaco E (wystarczajaco)

35-59 niedostatecznie FX (niezadowalajaco z
mozliwo$cig ponownego
przystapienia do egzaminu)

1-34 niedostatecznie F (niezadowalajgco bez
mozliwo$ci ponownego
przystapienia do egzaminu)

10. NARZEDZIA, SPRZET I OPROGRAMOWANIE, wykorzystanie ktorych

zapewnia kurs akademicki «Jezyk polski w biznesie»

Ne Numer
Nazwa
tematu
1. | Projektor multimedialny 1-13
2. | Oprogramowanie  aplikacyjne  ogdlnego  przeznaczenia | 1-13
(narzgdzia Microsoft Office)
3. | Dostep do Internetu (w razie potrzeby) 1-13
4, | Laptop 1-13




Oprogramowanie komunikacyjne (Zoom) do zaje¢ online (w | 1-13
razie potrzeby)

6. | Komunikacyjna platforma edukacyjna (Moodle) do organizacji | 1-13
nauczynia na odleglos¢ (w razie potrzeby)
11. REKOMENDOWANE ZRODEA INFORMACJI
1. Gruza Dorota, Luczkowska Bozena, Pabianczyk Agnieszka. Jezyk polski w

A~ W

5.

biurze: ¢wiczenia dla obcokrajowcoéw Warszawa: Edu&More, 2024. 227 s.

. Kowalska Marzena. O biznesie po polsku (B1, B2). Krakow: Universitas, 2008.

222 s.

. Krzton Justyna. Stownictwo w pracy. wyd. 3. Krakoéw: Prolog, 2024. 144 s.
. Poprawnos$¢ jezykowa w aktach prawnych. Warszawa: Rzadowe centrum

legislacji, 2023. URL: https://rcldsw.dev.foreto.com/ksiazka/poprawnosc-
jezykowa-w-aktach-prawnych/.

Chce pracowa¢ w Polsce: Podrecznik do nauki specjalistycznego jezyka
polskiego jako obcego. Poziom B1 / Wisniewska Agnieszka, Kokot Anna, Jasnos
Marzena, Busitlo Samanta; Fundacja nauki jezykéw Obcych «Linguae Mundly.
Wydanie Il, Warszawa 2015. 70 s.

. Przedsigbiorczos¢ po polsku. Materiaty uzupetniajace do kursu «Jezyk polski z

elementami przedsigbiorczosci (poziom Bl)» / Bambrowicz Olga, Valkova
Maciejewska Monika, Balcerzak Malgorzata, Czachor Sylwia dostgpnego na
platformie «Navoica». Poznan: Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu, 2021. 110 s.

. Byrdziak Daniel, Gruza Dorota. Wzornik krotkich form pisemnych. Warszawa:

Fundacja Edu&More, 2023. 49 s.

. Jasinska Agnieszka, Szymkiewicz Aneta, Malolepsza Malgorzata. Polski w

pracy. Kolegium Jezyka i Kultury Polskiej, 2010. 127 s. (Seria «Aktualizacje»).

ZASOBY INTERNETOWE

. 15 NAJLEPIEJ PLATNYCH ZAWODOW W POLSCE. Daniel Janiak. URL:

https://youtu.be/pwcTv1QtsLc?si=z62HQRSD5r5e6¢Ru

.  najczestszych btedow popelianych w rekrutacji (nie tylko do kancelarii

prawnej). Karolina Gorczyca — Barszczewska. URL.:
https://youtu.be/X5ZUieAGIZk?si=dBGCA8GQY XnzkC6TTRUDNY

.Dress code. Odcinek 2. Str6j do pracy. Wojciech S. Woctaw URL:

https://youtu.be/KFh3016MwjY 7si=9kY 7fY71j2PhAK3m

.Jak by¢ poszukiwanym pracownikiem Ilub dostawcg w 5 krokach. URL:

https://youtu.be/xBSUR2ezS0s?si=1J2-qbUxi5SMuOBmM3

.Jak mie¢  wigecej MOTYWACIH?  Czlowiek  Absurdalny.  URL:

https://youtu.be/dw02P1RN7CE?si=4J4LUwDO2sUvQc6L

. 10 najczestszych bledow w CV. Nie popetniaj ich!. Szkola Kariery. URL:

https://youtu.be/dg_LXJcX8yk?si=XjWH8Ffvkw4KzNVG

.Jak  Wyr6znic Swoje CV i Nie Przesadzi¢? Pracuj.pl. URL:

https://youtu.be/R1v554-3rCo?si=ohvjCCK6SI8Su7e]



8. Jak zorganizowa¢ duzy event w branzy. ProAV[] Sharp/NEC Competence Days.
Monika Poczatek. Kanat AV iT. URL:
https://youtu.be/Vh9K4001 AU?si=fH2wemUWBPV7itly.

9. KLIENT — skad si¢ biorg trudni klienci? PROGUEST Consulting. URL:
https://youtu.be/1J7Bp-efwHI?si=1aGKOuX0f1PdmoAU.

10. Motywowanie pracownikow — jak robi¢ to dobrze? Magdalena Wojtkowiak.
URL.: https://youtu.be/14CzsKx4Cnw?si=hrbRuUyISIN-oU80

11. Na co uwazac przy rekrutacji — 6 sposobdw jak wybra¢ dobrego pracownika.
URL.: https://youtu.be/9gntkmdzptl?si=905Av8VIcgU1RJuo

12. Roszczeniowy klient. Jak sobie radzi¢? Marlena Skiba. URL:
https://youtu.be/kgdISkohwDs?si=HBnV7zyTWXRQkvtn.

13. Rozmowa kwalifikacyjna — jak dobrze odpowiada¢ na rozmowie o prace.
AlexBarszczewski. URL:
https://youtu.be/r9170ZNTfLwW?si=Dd8xKKJKAGxuUv_5.

14. Zawody — co warto o nich wiedzie¢ (odcinek 10). ORE — ksztatcenie
zawodowe. URL.: https://youtu.be/6 TYKpA64ouc?si=RiDYDMDjEHHSec-q



