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Опис дисципліни 

Метою дисципліни  «Адміністративні процедури» є формування у студентів системи 

базових теоретичних знань щодо правового регулювання адміністративної процедури, а 

також набуття практичних навичок застосування адміністративно-процедурного 

законодавства.  

 Завдання вивчення дисципліни «Адміністративні процедури»:  

- закріпити у студентів набуті теоретичні знання в галузі адміністративного права, 

опанувати та засвоїти базові знання щодо правового регулювання адміністративної 

процедури, порядку прийняття адміністративних актів суб’єктами, що здійснюють 

публічне адміністрування, процедури оскарження адміністративних актів та здійснення 

окремих видів адміністративних процедур; 

- сформувати у студентів практичні навички щодо:  

1) застосування принципів адміністративної процедури; 

2) підготовки проєктів адміністративних актів з їх обґрунтуванням;  

3) процедури позасудового оскарження адміністративних актів; 

4) розробки процесуальних документів, що використовуються в адміністративно-

процедурній діяльності. 

 

 

 



Структура курсу 

 

Години 

(лек. / 

сем.) 

Тема Результати навчання Завдання 

4/1 Поняття 

адміністративної 

процедури. Правове 

регулювання 

адміністративної 

процедури в Україні   

Визначити поняття, ознаки та 

види адміністративних процедур 

Опитування, 

практ.завдан

ня 

2/1 

Принципи 

адміністративної 

процедури 

З’ясувати види та практичне 

значення принципів 

адміністративної процедури 

Тести, 

опитування, 

практ.завдан

ня 

 

4/2 
Суб’єкти 

адміністративної 

процедури 

Визначити поняття, ознаки, види 

та особливості суб’єктів 

адміністративної процедури 

Тести, 

опитування, 

практ.завдан

ня 

4/2 

Адміністративне 

провадження 

Виокремити стадії та етапи 

адміністративного провадження 

та особливості здійснення 

процедурних дій на кожній стадії 

Тести, 

опитування, 

практ.завдан

ня 

 

2/2 

Адміністративний 

акт 

Вдосконалити знання про  

поняття, ознаки та структурні 

елементи адміністративних актів 

Тести, 

опитування, 

практ.завдан

ня 

4/1 Відкликання та 

визнання недійсним 

адміністративних 

актів. 

З’ясувати особливості 

виконання, відкликання та 

визнання недійсним 

адміністративних актів,  

Тести, 

опитування, 

практ.завдан

ня 

2/1 
Процедура 

адміністративного 

оскарження 

Вивчити та з’ясувати процедуру 

подання адміністративної скарги  

Опитування, 

практичні 

завдання 

 

4/2 Реєстраційні 

адміністративні 

процедури 

З’ясувати особливості порядку 

адміністративного провадження 

процедур державної реєстрації 

Опитування, 

практ.завдан

ня 

4/1 

Дозвільні, ліцензійні 

адміністративні 

процедури. 

Визначити особливості порядку 

адміністративного провадження 

дозвільних, ліцензійних та 

контрольно-наглядових 

процедур 

Тести, 

Опитування, 

практичні 

завдання 



2/1 Контрольно-

наглядові 

адміністративні 

процедури. 

Визначити особливості порядку 

адміністративного провадження 

контрольно-наглядових 

процедур 

Тести, 

опитування, 

практичні 

завдання 
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Політика оцінювання 

 

● Політика щодо дедлайнів та перескладання: Роботи, які здаються із порушенням 

термінів без поважних причин, оцінюються на нижчу оцінку (-20 балів). Перескладання 

модулів відбувається із дозволу деканату за наявності поважних причин (наприклад, 

лікарняний). 



● Політика щодо академічної доброчесності: Усі письмові роботи перевіряються на 

наявність плагіату і допускаються до захисту із коректними текстовими запозиченнями 

не більше 20%. Списування під час контрольних робіт та екзаменів заборонені (в т.ч. із 

використанням мобільних пристроїв). Мобільні пристрої дозволяється використовувати 

лише під час розв’язування задач. 

● Політика щодо відвідування: Відвідування занять є обов’язковим компонентом 

оцінювання, за яке нараховуються бали. За об’єктивних причин (наприклад, хвороба, 

міжнародне стажування) навчання може відбуватись в он-лайн формі за погодженням із 

керівником курсу. 

Оцінювання 
 

Модуль 1 Модуль 2 Модуль 3 

40% 40% 5% 15% 

Поточне 

оцінювання 

Модульний 

контроль 1 

Тренінг Самостійна робота 

Оцінка за 

поточне 

опитування 

визначається 

як середнє 

арифметичне 

з оцінок, 

отриманих 

під час 

практичних 

занять  

Підсумкова 

письмова 

робота.  

 

Оцінка за тренінг 

визначається як 

середнє арифметичне 

з оцінок, отриманих 

під час виконання 

завдань тренінгу 

Оцінка за самостійну роботу 

визначається як середнє 

арифметичне оцінок, отриманих 

за виконання завдань самостійної 

роботи блоку 1 і 2. 

 
 

 

Шкала оцінювання студентів: 

 
За 

шкалою 
Університету 

За 
національною 

шкалою 
За шкалою ECTS 

90–100 Відмінно А (відмінно) 
85-89 

Добре 
В (дуже добре) 

75–84 С (добре) 
65–74 

Задовільно 
D (задовільно) 

60-64 Е (достатньо) 

35–59 

Незадовільно 

FX (незадовільно з можливістю повторного 
складання) 

1–34 
F (незадовільно з обов’язковим повторним 

курсом) 
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