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Із запровадженням електронного документообігу й електронного

урядування та переходом на автоматизовані системи діловодства почалася

«епоха цифрового документа», який вимагає оновлених вимог до оформлення,

зберігання, доступу до інформації, що спричинює зміни в технологіях ї ї

обробки, автоматизацію діловодних процесів, пошук нових зручних форматів

надійного зберігання даних і документування цих змін на законодавчому рівні.

У таких умовах робота з документною інформацією вимагає від її виконавця

мобільності, особливої виваженості, прагнення до постійного професійного

самовдосконалення.

Зміни в діловодній сфері не можуть не позначитися на змісті

документознавчої освіти. Актуальною є якісна підготовка фахівця

європейського рівня. Так, особа, що має сучасні знання, уміє використовувати

на практиці найновіші цифрові технології обробки та зберігання документної

інформації із захищеним доступом до неї; постійно самовдосконалюється і

може передати свої знання іншим, є конкурентноздатною на ринку праці.

Спробу поєднати всі ці потреби репрезентує освітньо-професійна

програма «Документознавство та інформаційна діяльність» для підготовки

магістрів зі спеціальності 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»,

створена науково-педагогічними працівниками Західноукраїнського

національного університету спільно з документознавцями-практиками,

працівниками архівів та бібліотек, діловодної служби органів місцевого 

сам оврядування, стей к холдер ам и .



Рецензована програма пропонує синтез знань із наук документознавчого 

та інфлрмаційного циклу, що значно збільшує шанси випускників знайти 

роботу й успішно працювати в системі професійної освіти, в органах державної 

влади та місцевого самоврядування, різних установах, організаціях чи на 

підприємствах або продовжити навчання в аспірантурі. М ета створення цієї 

освітньої програми -  підготовка фахівців, які добре знають сферу сучасного 

діловодства і володіють найновішими інформаційними технологіями, добре 

орієнтуються в сучасному інформаційному просторі й уміють працювати з 

інформацією. Цій меті чітко підпорядкований добір компетентностей, 

компонент освітньо-професійної програми та результатів навчання.

Освітньо-професійна програма «Документознавство та інформаційна 

діяльність» є актуальним, добре скомпонованим і завершеним документом, 

укладеним за всіма навчально-методичними вимогами та відповідно до 

положень Стандарту вищ ої освіти України другого (магістерського) рівня 

вищої освіти галузі знань 02 «Культура і мистецтво» спеціальності 

029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа». З огляду на сказане 

рекомендуємо її до використання у навчальному процесі Західноукраїнського 

національного університету для підготовки магістрів зі спеціальності 029 

«Інформаційна, бібліотечна та архівна справа».

В.о. директора
Тернопільської МЦБС / / ,  7 7 у Д ^  Оксана ЛЕХІЦЬКА



ВІДГУК

про освітньо-професійну програму 

«Документознавство та інформаційна діяльність»  

другого рівня вищої освіти (магістр) 

спеціальності 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа» галузі

знань 02 «Культура і мистецтво»

Західноукраїнського національного університету

Інформаційний простір, як глобальний, так і локальний, перебуває у 

доволі динамічному розвитку. Його мінливість не може не позначитися на 

змісті документознавчої освіти, адже робота з інформацією вимагає мобільного, 

стійкого до стресів фахівця, що вміє приймати рішення у нестандартних 

ситуаціях. Ринок праці вимагає кадрів із фаховими занннями у сфері 

інформаційно-документаційного забезпечення управління, електронного 

урядування, сучасного діловодства та інших документознавчих дисциплін, 

інформаціних технологій.

Реагуючи на такі суспільні потреби, науково-педагогічні працівники 

Західноукраїнськоого національного університету спільно зі стейкхолдерами, 

документознавцями-практиками та працівниками органів місцевого 

самоврядування створили освітньо-професійну програму «Документознавство 

та інформаційна діяльність», призначену для підготовки магістрів зі 

спеціальності 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа».

В обов'язкових та вибіркових компонентах циклів загальної та

професійної підготовки розробники програми виважено поєднали дисципліни,

що формують професійні знання, уміння й навички, необхідні інформаційному

аналітикові й документознавцю. Крім того, передбачено дисципліну «Ділові

комунікації» англійською мовою, що сприятиме вивченню та практичному

застосуванню іноземної мови професійного спілкування. Доречним, на наш

погляд, видається упровадження до програми підготовки магістрів з 
ін ф ор м ац ій н ої, б іб л іо т еч н о ї та ар х ів н ої справи п ер ед д и п л о м н о ї практики.



оскільки це дає змогу не лише закріпити набуті знання, удосконалити свої 

вміння і навички, але й визначитися із напрямом працевлаштування, адже для 

випускників такої магістерської програми вони доволі широкі -  працівник 

музею, бібліотеки, архіву, служби інформаційних технологій, діловодства, 

відділу кадрів, загального відділу чи відділу захисту інформації в установі.

Освітньо-професійна програма «Документознавство та інформаційна 

діяльність» для підготовки фахівців другого рівня вищої освіти зі спеціальності 

029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа» галузі знань 02 «Культура і 

мистецтво», запропонована Західноукраїнським національним університетом, є 

цілісним, завершеним документом, оформленим за усіма навчально- 

методичними вимогами, зміст якого відповідає потребам сьогодення.

З огляду на викладене вище, рецензована програма може 

використовуватися для підготовки магістрів зі спеціальності «Інформаційна, 

бібліотечна та архівна справа».

Директор

і
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РЕЦЕНЗІЯ 

на освітньо-професійну програму 

«Документознавство та інформаційна діяльність» 

другого рівня вищої освіти (магістр)

спеціальності 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа» 

галузі знань 02 «Культура і мистецтво» 

Західноукраїнського національного університету

Стрімкий розвиток інформаційних технологій не міг не позначитися на 

функціонуванні всіх сфер суспільного життя. Упровадження електронного 

урядування, перехід на системи електронного документообігу, автоматизація 

діловодства, механізми захисту інформації досить швидко вдосконалюються й 

змінюються, вимагаючи від користувачів такої ж ш видкої реакції на ці зміни. 

Сучасне суспільство потребує фахівців, які можуть якісно працювати з 

інформацією, застосовуючи найновіші технології її створення, поширення, 

обробки, захисту та зберігання, швидко навчаються і здатні виконувати складні, 

нестандартні завдання.

Рецензована освітньо-професійна програма «Документознавство та 

інформаційна діяльність» для підготовки магістрів з інформаційної, 

бібліотечної та архівної справи, створена науково-педагогічними працівниками 

кафедри інформаційної та соціокультурної діяльності Західноукраїнського 

національного університету спільно зі стейкхолдерами та фахівцями- 

практиками, які мають великий досвід роботи у сфері діловодства, 

інформаційної діяльності та управління, є відповіддю на актуальні виклики 

сьогодення.

Програма враховує вимоги до сучасного фахівця, ситуацію на ринку 

праці та в царині діловодства, інформаційної діяльності й аналітики. Її мета -  

якісна підготовка фахівців у галузі 02 «Культура і мистецтво», які можуть 

реалізуватися як практики у системі інформаційно-документаційного 

забезпечення управління на підприємствах, в установах та організаціях різних



сфер суспільного життя, а також як працівники музеїв, бібліотек, архівів, 

керівники діловодних служб, кадрові менеджери, здійснювати самостійні 

наукові дослідження у сфері документознавства, діловодства, інформаційної 

аналітики. Цій меті чітко підпорядковані інтегральна, загальні, фахові 

(професійні) компетентності спеціальності та програмні результати навчання, 

прописані в рецензованому документі.

Компоненти освітньо-професійної програми «Документознавство та 

інформаційна діяльність» дозволяють повною мірою сформувати знання, 

практичні уміння і навички, необхідні сучасному фахівцеві. При доборі цих 

компонент витримано баланс між циклами загальної та професійної підготовки, 

теорією та практикою, доречно увиразнено інформаційну складову змісту 

програми. Важливим є також упровадження обов’язкового вивчення ділових 

комунікацій англійською мовою, що дає змогу використовувати в практичній 

діяльності не тільки рідну, але й іноземну мову.

Кадрове, матеріально-технічне, інформаційне та навчально-методичне 

забезпечення навчального процесу в Західноукраїнському національному 

університеті дає змогу здійснювати якісну підготовку фахівців зі спеціальності 

«Інформаційна, бібліотечна та архівна справа».

На підставі викладеного вище робимо висновок про те, що освітньо- 

професійна програма «Документознавство та інформаційна діяльність» другого 

рівня вищої освіти спеціальності 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна 

справа» газузі знань 02 «Культура і мистецтво», яка реалізується в 

Західноукраїнському національному університеті, є актуальною, відповідає 

вимогам сьогодення, Стандартові вищої освіти України галузі знань 02 

«Культура і мистецтво» та кваліфікаційним вимогам до фахівця-магістра зі 

спеціальності «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа» і може 

використовуватися для п ід го т о в к а л ти х  фахівців.

Начальник управління; 
культури і мистецтв ; '-1 ^
Тернопільської міської р а д і^ ^ * ^ ^  Світлана КОЗЕЛКО
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PEIIEHsIfl
Ha ocBiTubo-npoeecifi Hy nporpaMy

<<{orcynr eHTo 3 rr a B crB o Ta i n e o p iua q i fi n a 4 in.n r Hi cru>>
A'rq niAroroBKlr saxinqie Apyroro pienn nu'1oi oceiru (ruaricrp):i cneuia.nruocri 029 <rueopruaqifina, 6i6.nioreqHa ra apxinua crpaBa>>

naly:i 3HaHb 02 <KynrTypa i ruzcreqrBo>)
3axigHoyrcpaincrrcoro naqionaJrbHor yHieepcurery

oceir'ro-npoQecifiHa nporpaua <{oKyMeHr 3HaBcrBo ra iHsopvraqiriHa4ixnrHic*> Anfl ni4roronrz rrraricrpie si cneqia*nocri 029 <rn$opnaaqifiua,6i6niore'{Ha Ta apxinna c,,paBa) e pe3ynbraroM AeraJrBHoro aHani:y norpe6cycninrcrna' cyracuoi BIt'Ioi ocnirz, pr4HKy npaqi, s^aiH Ta iHHoeaqifi, r{oaKrr'IBHo BnpoBaA)I(ylorbc{ B cl4creMy inQopuaqifiuo-AoryuenraqifiHoro
sa6esneqeHH'' ynpanniHn-a ..ixl*ricrro ycraHoB, oprani:aqilz, ni4npzeucra, ypo60ry oprauie AepxaBHo i ntra*u ra uicqeBofo c MoBprAyBaHHr. {oxyuenrcrBopeHo nirnoeiAUo Ao roJroxeHr crau4apry nrzrqoi oceirz vxpainz Apyforo(naaricrepcrr<oro) pinnx rany:i 3HaHb 02 <Kynrrypa i zcreqrBo)) .r.urunurro.ri
029 <rn$opuaqifiua, 6i6nioreqHa ra apxinna cnpaB )) 3 ypaxyBaHH,,rM 

AyMKr4crerzrxor4epie' 40cni4veHzx apxinicrie m 6i6niorerapin, npaxrzxia y qapzui
4inoeo4crBa' rpaqisHraxie anapary uicqenoro caMoBp flAyBaHfl .

PeqeHsona'a ocnirHro-npo@ecifiHa nporpaMa Mae virrcy rt norivnycrpyKrypy' 
^'ricrurb 

Bnt{epnny iHQopnaaqiro ,,po HopMarzeHi ra saxoei Har.{a*Hi4UC4'nninu, xi^ric* xpe4urie, oi4ne4euzx Ha ix Br4BrreHH, , Td QopnazKOHTpoJrro 'sxocri 3acBo€HH.rr 3HaHb. ii 4eralrHZfi anaris sacei4VHn, xIOttaitnaxnueiu'z\az acreKTaMLI ni4roroexz Qaxinqie si cneqia^nocri<IHoopuarlifiHa' 6i6niore'rHa ft apxinHa cnpaBa) Br43HaqeHo QopuynauHxnce6i'rHoi o6isuaHocri y csepi cyva*roi ocnirz, 4inono4crna, inQopuaqirzuoiauaniruxu' ynpanliuHx iusopruraqifino-AoKyMeHrHr-rMkr 
pecypcaMz; nornra6JreHH.,r

saxonzx 3HaHb i :4ificueHH'r HayKoBr4x AocniAxeHb y czcreui iuQopnaaqifiHo-
AoKyMeHTaqirinoro sa6e:ne'IeHHt ynpaaninua; 

@opvrynauux ynainb Ta HaBrrrroK



npaKTl4r{Horo 3acrocyBaHHt Ha6yrux 3HaHb; BI,IKopLrcraHH-rr pi4noi ra iHosenaHoiMoB y npo@ecifiuifi 4ixnruocri; HaAanrrji ,,,upoKrrx uoxranocreri AnflrlpaueBJlalrrryBaHHx' Po:po6 HLrKLr opienronaHi sa KoMnJreKcHzfi ni4xir ao .aKicHoini4roronru saxinq x, xxuir uae uz6ori saxoei sHaHH.q, BoJroAie yuiHHx MLr Ta
HaBr,qKaMr,, 

'u0 ni4UOni4arors cyrracHr4M norpe6au cycni*crea B yMOBax
rno6ali:aqii, enponelicrxoi iHrerpaqii i uoaepHisarlii iHQopuaqifiHux npoqecin.Pe:y^rarz HaBr{aHH.f, c0opnrynrosaHi ei4noni4no Ao 3araJr6Hr4x i daxoszxKoMnereHruocrefi.

BsaxaeNao, uo oceirHro-uposeci-Ha lporpaua <{oKyMeHro3HaBcrBo rainsopnaaqifiua gixt*uicrr>>, crBopeHa y 3axi4noyr<paiucbKoMy uaqiouarbHoMv
I tTtr h^c ^---yuinepczreri, e qinicHzna, 3aBep[reHzM

HaBtr€LtIbHo_MeroIr4r{HLrM Br,IMofaM. 3 ornx4y
BnKopr4craHHfl Anfl ni4roronrn rraaricrpin

6i6nioreqHa ra apxinHa crpaBo).

3ani4yea.r rcaee4pu
inQopuaqifi Hoi, 6i6niore.rHoi
ra apxieHoi cnpann,
A-orffop icropnvurrx HayK, upoeecop,
YrcpaihcrKa aKaAerwir ipyrcup.rru

a

AoKyMeHToM, tqo ni4uoni4ae scil,r

Ha rle MoxeMo peKoMeHAyBarr4 iT ao
:i cneqialruocri <IuSopnraqifina,

,/ Mr.rxafi.no IIACIYHI,IK
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